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内容简介
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前 　 　 言

　 　在印刷工作岗位中 ，印前处理是重要和基本的工序之

一 。在电子出版时代 ，计算机化的印前处理更突显了计算机

操作以及计算机图文处理 、排版软件应用的职业技能特点 。

本书即是为印刷岗位的计算机排版工 、图文制作工提供的职

业技能学习 、训练的指导教科书 。

在我国书刊出版行业中 ，方正书版是书刊排版应用最为

广泛的软件之一 。方正书版以严谨 、规范 、久经考验等优势

成为出版行业中华民族软件的骄傲 。国家对排版 、平面图文

处理等职业技能的鉴定考核中 ，也特别将方正书版软件的操

作能力列为重要的一项 。

本书介绍方正书版最近更新的 ９ ．１１版的操作与应用 。

方正书版自 ９ ．０起有了全新的面貌 ，它一改过去 ６ ．０和

７ ．０ 的传统 DOS 界面和纯键盘操作方式 ，不仅运行于目前

最流行的 Window s ９８／NT ／２０００ 平台上 ，极大地方便了广

大用户的使用 ，特别是初学者的学习 ，而且可以与 Windows
环境下的其他应用程序协同工作 。

方正书版 ９ ．１１在完全兼容书版 ９ ．１ 的基础上 ，根据用

户的意见 ，修改了 ９ ．１中的一些问题 ，使书版 ９ ．１１的稳定性

大大增强 。

本书共 １３章 ，全面介绍了方正书版 ９ ．１１的功能与操作 。

为了使初学排版的读者首先对基本的排版原则和要求有一个

较明确的认识 ，第 １章介绍了书刊排版的一些基础知识和 BD
语言的特点 。第 ２章到第 ４章简要介绍了书版 ９ ．１１的特点 、

安装 ，小样文件和排版参数文件的基本编辑方法 。

方正书版的核心是熟悉并灵活运用各种排版注解排出悙>



所要求的版面 ，在这一点上和其他文字处理软件有很大的不

同 。为了便于读者循序渐进地学习 ，第 ５章到第 ８章详细介

绍了书版 ９ ．１１书刊排版的绝大部分注解和应用方法 ，排版

处理 、大样预览等 ，掌握了这些功能 ，读者就可以适应大部分
书籍的排版要求 。

方正书版的难点是表格 、数学和化学版面的排版 。在掌

握了一般注解的格式和应用方法之后 ，再来学习表格 、数学和

化学版面的排版（第 ９章到第 １１章）就不会感到困难了 。

第 １２章则集中介绍了书版 ９ ．１１的大小样打印 、文件输

出及补字处理等 。

对于广大的初学者来说 ，如何尽快掌握方正书版众多的

排版注解 ，是学习的关键 。本书除了对这些注解的格式 、参

数作了详细的说明外 ，还在每一个注解后面精心设计了一个

或多个应用实例 ，读者可将实例中的大样和小样进行对照学

习 ，甚至可以在计算机上按照实例实际操作 ，以获得更真切

的实战训练 。

为帮助读者达到学习的目的 ，每章后面均附有练习与提

高 ，这些练习有的是对本章所学内容的回顾和复习 ，有的是

对所学注解的单项应用练习 ，有的则是综合运用多个注解完

成完整版面的排版练习 。为了方便没有软件对照学习的读

者 ，练习中的大样后都附有小样文件 。读者可通过这些练习

进一步巩固所学内容 。

为了使读者能够举一反三 ，在学完本书后能较快适应工
作需要 ，本书第 １３章还设计了一系列综合排版实例 ，这些实

例基本涵盖了方正排版的各个方面 。读者可以对照大小样

细心揣摩学习 ，有条件的读者还可以直接上机通过软件进行

练习 。

最后 ，为了方便查询 ，本书的附录 １到附录 ６列举了书

版 ９ ．１１的全部动态键盘 、花边 、主要底纹 、中英文字体 、全部

注解及参数 。

由于作者水平有限 ，书中错误与不足在所难免 ，恳请广

大读者批评指正 。 舷>
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第 1章 　 方正书刊排版基础

教
学
要
点

了解一般书籍的构成及特点

了解书籍开本和纸张规格的有关数据

了解书籍版式设计的流程和原则规范

了解 BD排版语言的特点
掌握方正书版的几种主要注解形式

方正书版是严谨 、规范并久经考验的批处理书刊排版软件 ，

广泛应用于出版社录排中心 、印刷厂照排中心 、排版公司等 。作

为一个排版工作者 ，不仅需要熟练操作排版软件 ，还应该了解一

些书刊排版方面的知识 ，以便工作起来更加得心应手 。所以 ，本

章首先介绍一些书刊排版的基本概念和数据 。

1 ．1 　书籍的构成及特点

　 　一般书籍都由封面和内芯构成 。封面包括封一 、封二 、封三 、封底 、勒口 、护封 、

封套 、书脊 、环衬等 。书的封面一般由专门的设计人员通过专业软件（如 Photo唱
shop 、Illustrator 等）设计 。

内芯是书籍的主体 ，包括主书名页（扉页 、版权页） 、图书在版编目（CIP）数据
页 、目录页 、正文页 、辑封 、序言 、后记 、参考文献页等 。它们都可由排版软件（如方

正书版 、Word 、PageMaker等）排版 。

1 ．1 ．1 　扉 　页

扉页即“主书名页”正面 ，是书籍封面或前环衬页之后 ，序言和目录页之前起过

渡作用的书页 ，是书籍内部设计的入口和重点 。扉页上的文字一般有正书名 、副书

名 、著译责任者 、审校者 、出版者名等 。有些不能在封面上完全排出来的文字可以

在扉页上详尽排出 。

扉页上的正副书名 、著译者名及出版者名往往用二至三种不同的字号 、字体将



级差拉开 ，在一些较严肃的书籍（如工具类书和一些科技类书）中 ，书名往往大于著

译者名 、出版者名二至三级字号 ，而著译者名与出版者名在字号上较接近 ，往往只

有约一级字号级差 ；而文艺类 、生活类书籍及一些特殊要求的书籍 ，在扉页的字体

编排上就较灵活 ，可不受上述规则限制 。但正书名字号大于著译者名 、出版者名字

号这一基本规则在任何书籍的扉页字体编排中都是一样的 。

如图 １ ．１所示是两本电子学和电气知识普及读物的扉页 ，它们的版面设计各

有特色 ，都遵循了一般扉页的规则 ，即正书名字号最大 ，在版面上的位置也最突出 。

图 1 ．1 　书籍扉页示例

1 ．1 ．2 　版权页
版权页即“主书名页”背面 ，版权页中的各项记录具有版权法律意义 ，是国家出

版主管部门检查出版计划情况的第一手统计资料 ，也是读者了解该书一般情况的

重要记载页 。版权页大都设在扉页的背面 ，基本文字内容包括图书出版权说明 、图

书在版编目数据 、版本记录 、印刷发行记录 、载体形态记录 、出版人姓名 、出版社新

登记号等 ，内容简介也可放于本页 。版权页的版式因各出版社规定有所不同 ，没有

统一定式 ，但大多数书籍版权页的字号小于正文字号 ，且版面简洁朴素 ，留空白较

大（参见图 １ ．２） 。
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图 1 ．2 　书籍的版权页示例

1 ．1 ．3 　环 　衬

环衬页起装饰和保护封面 、突出扉页的作用 ，是封二后 、扉页前 ，正文后 、封三前

的空白页 ，称前 、后环衬 。通常翻开书后的前环衬 ，可起到衬托扉页效果的作用 。加

环衬可使封面保持平整不易皱折 。一般精装书都有环衬 ，根据需要 ，有的书仅有前环

衬 ，没有后环衬 ；有的书却有二至三页前 、后环衬 。但一些简装书则往往没有环衬 。

1 ．1 ．4 　目录页
目录页一般摘录全书各章节标题 ，表示全书结构层次 ，以方便读者检索 。其版式

设计应力求条理清晰 、眉目分明 。标题与页码之间可用点线连接 ，也可不用 ，只要能

清楚表达出它们之间的对应关系 ，便于读者据此迅速查阅该书各章节内容即可 。目

录中标题层次较多时 ，可用不同字体 、字号及逐级缩进的方法来加以区分表示 。

目前 ，随着图书市场的繁荣和竞争的加剧 ，书籍的目录设计更加注重视觉的冲

击 ，许多书籍的目录一改以往那种沉闷呆板的格局 ，在版式设计和内容安排上都有

较大变化 。

如图 １ ．３所示 ，两款目录页都摆脱了一般常见的目录形式 ，是两款设计新颖别

致 、有较强吸引力的目录 。
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图 1 ．3 　书籍目录示例

1 ．1 ．5 　正文页
正文页是书籍内芯的主体 ，包括正文内容文本 、插图 、图表 、公式和表格等 。一

般的排版软件都有绘制表格和编辑公式的功能 ，所以文本内容 、表格和公式等可在

排版软件中直接编辑 。而插图图片 、图表等则往往需要借助其他软件帮助完成绘

制 、处理 ，然后插入到排版软件中 。

为了便于读者对照阅读 ，表格和公式一般和相关的文字内容排在一起 ，左右不

串文 。

而插图则有所不同 。为了便于装订 ，一般彩色插图往往做为插页放在书籍的

目录页前或适宜的位置 ，包括著译者的照片 、与该书内容相关的资料图片等 。

灰度图像有利于降低书籍的成本 ，如果不是特殊需要 ，书中的插图一般都使用

灰度图像 ，特别是插图较多的科技书籍 。同时 ，这些插图往往和相关的文字内容紧

密相连 ，有的在相关文字后独占一页 ，有的和相关文字串文排版 。

书中的地图 、统计图表根据内容可以在幅面上大于正常版心尺寸 ，也做为插页

处理 。

如图 １ ．４所示 ，左图是位于目录页前的一幅彩色图片 ；中图是位于书中独占一

页并标有页码的灰度图 ；右图是两个左右串文 ，并包含图注的灰度图 。
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图 1 ．4 　书中的各种插图示例

1 ．1 ．6 　辑 　封

不少书籍的各大章节还各配有刊头专页 ，即辑封 。如一本书分成十个大部分

或十个大章 ，就会有十幅辑封 。一般情况下 ，辑封上的文字较少 ，往往仅有章节标

题 。有的书籍的辑封上除了有章节标题外 ，还有章序名（如第 １章 、第 ２章 、第 ３章

⋯ ⋯ ）或章节代号（如 １ ，２ ，３ ⋯ ） 。 少数书籍的辑封上还有章节内容简介 。一般文

化艺术类 、少儿类等较活泼的图书甚至在辑封上配以插图 ，以渲染气氛 ，突显书的

个性 ，吸引读者的注意力 。辑封有单页辑封和双页辑封之分 ，大多数需要辑封的书

籍都采用单页辑封 。

1 ．1 ．7 　序言和后记页
序言页是指著者或他人为阐明撰写该书的意义 、方法和过程等的附于该书正

文之前的短文页 。一般按书的内容和要求以及文体形式来决定 。该短文称序言 、

前言 、代序 、引言 、编者按 、译序等 。序言页的版面文字可与正文页的版面文字有所

区别 ，若序言文字较多 ，可用比正文小一号字体排出 ，反之序言文字较少 ，排不满一

页时 ，也可改用比正文较大一号字体排出 ，使版面显得饱满一些 ，或用缩小版心的

方法 ，或以附加插图的方法等改善版面视觉效果 。 而附于书尾的后记页（包括后

记 、跋 、编后语等）的版式处理近似序言页的版式处理 。

1 ．1 ．8 　参考文献页
参考文献页是科技图书为说明著述的科学依据 ，便于读者查找 ，也为尊重他人

科学成果所列的相关文件 、文章和书目并注明出处的专页 。参考文献页大都安排
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在正文页之后 ，其字号一般比正文字小一至二号 。与参考文献页编排形式相近的

还有索引页 、附录页等 。书籍中的参考文献页文字大都排成一栏 ，而参考文献的著

录和标注方法则有国家相关标准规定 。

1 ．2 　书籍的开本

　 　书籍的开本即书籍的幅面大小 ，通常用“开”或“开本”作表示单位 ，如 １６开 、３２

开 、６４开等 ，或 １６开本 、３２开本 、６４开本等 。通常 ，一张全开纸张原纸可裁切成一

定数量同等尺寸的小纸 ，该小纸的张数即可被称为书籍的开数或开本数 。例如 ，将

一张全开纸张平均裁切成 １６张小纸 ，这种小纸幅面大小的书籍就被称之为 １６开

书或 １６开本书 。又由于各种不同全开纸张原幅面有大小差异 ，故同开本数的书籍

幅面也因所用全开纸张不同而有大小差异 ，如版权页上的 ７８７ × １０９２ １／１６ ，意指该

书籍是用 ７８７mm × １０９２mm规格尺寸的全开纸张切成的 １６开本书籍 。又如版权

页上的 ８５０ × １１６８ １／１６ ，意指该书籍是用 ８５０mm × １１６８mm 规格尺寸的全开纸张
切成的 １６开本书籍 ，这两种书籍虽然都是 １６开本书籍 ，但它们的幅面仍然是有大

小差异的 。

设计排版人员在接到书籍设计排版任务时 ，委托方通常已确定了书籍的开本 ，

但也有不少委托方会把确定开本的任务也交给设计排版人员来完成 。而像出版社

这样的专业化委托方 ，则较灵活 ，有时由编辑自定开本 ，有时则由美编 、设计师 、发

行员 、文编 、编著者等人共同研讨制定开本 。只有先确定开本 ，才能进行封面的设

计和内容的排版 。

1 ．3 　常用纸张规格和开切方法

1 ．3 ．1 　纸张规格
我国目前最常用的全开纸张规格为 ７８７mm × １０９２mm ，该规格国外早已淘汰 ，

国内也正在创造条件逐步以新标准取代 。 另有几种常用全开纸张规格分别为

８５０mm × １１６８mm 、８９０mm × １２４０mm 、８８９mm × １１９４mm 。 其中 ，８８９mm ×

１１９４mm规格的全开纸张主要以铜版纸和亚粉纸为多见 ，它较多用于印制画册 、挂

图 、封面等有较高质量要求的书籍 。

其他全开纸张规格如 ７８７mm × ９６０mm 的全开纸张开成的 ３２开本被称为“长

３２开本” ，９００mm × １２８０mm规格的全开纸张 ，可作为 ８９０mm × １２４０mm 规格的全
开纸张书籍的封面配套使用 。

6

　 方正排版标准教程



1 ．3 ．2 　纸张的开切方法
纸张的开切方法大致可分为正开法和叉开法两大类 。而正开法又可分为几何

级数开切法和直线开切法两种 ，其中最常用的开切法为几何级数开切法 ，它是以

２ 、４ 、８ 、１６ 、３２ 、６４ 、１２８ ⋯的几何级数来开切的 ，这种开切法的纸张利用率高 ，便于计

算 ，并能全用机器来折页 。其次是直线开切法 ，它是依纸张的纵向和横向 ，以直线

开切 ，也不浪费纸张 ，但开出的页数有单数和双数之分 ，不能全用机器折页 。而叉

开法是用得较少的一类开切法 。它开出的小页纵向和横向都有 ，工人无法以直线

开切到底 ，工艺上有一定的困难 ，且开切后还剩余较多纸边 ，造成一定的浪费 。

无论何种开本（包括正规开本和畸形开本） ，在成书时都要分别在天头 、地脚和

书口三处裁切光边（有意留毛边的特种书除外） 。例如 ，用 ７８７mm × １０９２mm 的全
开纸张开切成 ３２开本的小页时 ，其开本尺寸为 １３６mm × １９７mm（毛尺寸） ，但成书

后 ，就只有 １３０mm × １８４mm（净尺寸）了 。

1 ．4 　书籍的版式设计

　 　版式即书刊排版的格式 ，主要包括以下内容 ：

礈 版心尺寸 、行数／面 、字数／行 。

礈 页码 、书眉 、脚注形式 。

礈 插图 、插表的排版形式 。

礈 各级标题的字号 、占行及排版形式（居中 、前空 、回行形式等） 。

礈 正文的字体与字号 。

礈 正文以外附件部分的排版形式（附表 、附图 、参考文献等） 。

一般情况下 ，书前扉页 、目录页等版式灵活多样 ，排版较复杂 ；小说等文学作品

的正文内容除章回标题需要突出外 ，一般就只剩自然段 ，版式简单 ，很容易排出 ；科

技类书刊不仅有多级标题 ，而且版面中公式 、插图往往也较多 ，比较难排 。

1 ．4 ．1 　排版规范
对于初学排版的读者来说 ，不仅要学习软件的使用 ，还要注意排版的一些基本

原则和规范 。下面首先向大家介绍一些常用的排版规范 。

礈 每段的首行前空两字 。

礈 行末不能排前半个引号或左括号 。

礈 每行行首不能排逗号 、句号 、分号等标点符号 。

礈 目录 、第 １章（课）等要另页排 。

礈 转行时如果出现整个数字 、年份 、连点 、数字前后的符号（如“ ＋ ２５” ，“２５％ ”
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等） 、简单的化学分子式 、上下标 、上角指数 、整组缩写的外文字（如 USA ）时 ，不能

拆排 。

礈 标题中可空插标点 ，但标题末尾不能加标点 。

礈 标题应在停顿处转行 ，转行后左右居中 ，一般上行长于下行 。

礈 标题不能排在页的最下行 。

礈 表题左右居中 ，太长时应在可停顿处转行 ，表题末不可加标点 。

1 ．4 ．2 　版心设计
书刊版面的文字和图表部分叫版心 ，一般用“高 ×宽”来表示 ，这里的“高”表示

行高 ，“宽”表示字宽 。

版心尺寸受开本大小的制约 ，各种标准开本都有对应的标准版心尺寸 ，但由于

版口四周空白大小或装订方法的不同 ，同一开本书籍的版心尺寸也会有所不同 。

为了在定义版心尺寸时有所依据 ，表 １ ．１将一般书刊的版心参数列出 ，以便用

户参考 ，其中“ 倡 ２”表示行间距为 １／２五号字高 。

表 1 ．1 　一般书刊的版心参数

开 　 本 字 　 号 行 　 距
版心尺寸

高 × 宽（mm） 行 × 字

１６ 开 ５ 号 倡 ２ 览２１０ × １４０ -３９ × ３８ ＝ １４８２ 北
大 ３２ 开 ５ 号 倡 ２ 览１６４ × １０３ -２９ × ２８ ＝ ８１２ 湝
３２ 开 ５ 号 倡 ２ 览１５３ × ９６  ２７ × ２６ ＝ ７０２ 湝
６４ 开 ５ 号 倡 ２ 览９５ × ６０  １８ × １７ ＝ ３０６ 湝

注 　意

版心的大小一般要在排版之前设置好 ，排版过程中如果没有什么变化就不要

再去修改 ，以确保后面排版的正确性 。

1 ．4 ．3 　常用字体及特点
字体就是文字的体例风格 。不同的字体有着不同的形态 ，传达给读者的也是

不同的感受 。目前 ，书籍排版中常用的字体有宋体 、黑体 、仿宋 、楷体等 。方正系统

的字体非常丰富 ，书版 ９ ．１１共有 １０６套繁简汉字字体 ，常用的有书宋 、楷体 、黑体 、

仿宋体 、小标宋 、报宋等 。

书宋字笔画横平竖直 ，粗细适中 ，疏密布局合理 ，阅读起来清晰爽目 ，久读不易

疲劳 ，经试验表明 ，在相同的字号和阅读条件下 ，书宋和其他字体相比 ，阅读最省视

力 ，所以为一般书刊正文所常用 。

黑体字方正饱满 ，横竖笔画粗细相同 ，平直粗黑 ，多用于各级大 、小标题和封面

字 ，或某些辞书的辞条 。有时正文中一些需要引起读者注意的着重字也用黑体加
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以强调 ，但不宜用于排整块文章 。

楷体字笔画接近手写体 ，字体端庄秀美 。一般用于小学课本及幼儿教育读物 ，

也用于中小号标题 、作者署名等 ，以便与正文字体区别 。但用楷体作标题时 ，至少

要比正文大一个字号 ，否则标题字会显得比正文还小 。

仿宋字体由古代的仿宋刻本发展而来 ，是古代的一种印刷体 。笔画粗细一致 ，

起落锋芒突出 ，刚健有力 。常用于作中小号标题 、报刊中的短文正文 、古典文献和

仿古版面 。由于其阅读效果不如书宋 ，所以不是一般出版物的常用字体 。

小标宋笔画横细竖粗 ，刚劲有力 ，笔锋突出 。是方正系统基本字模中理想的排

大 、小标题和封面字的字体 。

报宋字形方正 ，笔画比书宋细 ，比仿宋粗 ，用于排报纸版心字 。用小五号或六

号报宋 ，印出的笔道清晰 ，多笔画字不会糊 。也可作中小标题字 。

此外 ，细黑笔画纤细均匀 ，字型方正 ；细圆的笔画秀丽舒展 ，这两种字体是印刷

高档书籍 、杂志正文极漂亮的字体 ，在广告宣传品中也很常用 。

1 ．4 ．4 　标题和正文的版式设计
标题被称作版面的眼睛 ，它的“亮丽”能给读者以强烈的视觉冲击 。所以标题

的形式 ，包括所占的空间 、走向 、字体字号等因素都直接影响着版面的表达效果 。

标题在版面所占的位置大小就是标题的空间 ，它是决定版面有无“呼吸空间”

的重要因素之一 。一般情况下 ，横向标题可占版面的 １／４ ～ １／２ 不等 ，直向标题占

版面 １／３ ～ ２／３之间 。

标题的走向 ，即标题的阅读方向 ，有横向和纵向两种 。一般情况下 ，横向标题

排在正文的上面 ，纵向标题排在正文的左面 ，但有些小标题也可以根据需要排在正

文的中间 、下面或右面 。

标题字的大小包含两层意思 ，其一指要选用大的字号 ，其二指采用粗 、特粗 、超

特粗的字体 ，以便营造视觉重点及平衡版面重心 。

如图 １ ．５所示 ，左图将标题设计为占一面的空间 ，字体醒目 ，且上下留有很大

的视觉空间 ；右图的标题设计则较为独特 ，章标题不仅通过底纹 、图形变化和分行

更加醒目 ，而且与小标题之间还加了一段引言 ，空间布局疏密有致 。

正文是版面的重要组成部分 ，虽然如今的电子排版为我们改变字体字号提供

了极大的方便 ，但字体字号多变既不利于阅读 ，又徒增排版人员的工作量 。一般书

籍正文宜采用细 、中字体 ，大小以四号 、五号 、小五号为佳 ，这样才不会因字数多 、笔

划粗而使版面产生拥挤的感觉或字号过小造成“眼花”现象 ，同时也可增加版面文

字容量 ，又便于阅读 ，还可在激光打印机上打出较清晰的文字 ，有利校对 。

此外 ，标题 、正文 、引文的空间大小与字体字号的搭配也很重要 ，要避免过于花

哨造成的“俗”感 。
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图 1 ．5 　标题排版示例

1 ．4 ．5 　字号的选用
字号表示字的大小规格 。铅活字的规格一般采用“号数制”或“磅数制”来计

量 。手动照排字的大小用“级数制”来计量 。计算机字的大小一般用“号数制”或

“磅数制”来计量 。

礈 号数制 　活字的大小用号来称谓的体制叫“号数制” 。按字由小到大的顺序

排列是小七号 、七号 、小六号 、六号 、小五号 、五号 、小四号 、四号 、三号 、小二号 、二

号 、小一号 、一号 、小初号 、初号 、小特号 、特号等 。

礈 磅数制 　又称点数制 ，是通过计量单位“点”为单位计量字形大小的体制 。

点的英文为 point ，音译为“磅” ，符号取英文的第一个字母 p 。点数制与英制和公制
的换算关系是 ：１p（磅）＝ １／７２英寸 ＝ ０ ．３５毫米 。

礈 级数制 　照相排字规格表示法 。在手动照排中的照排字采用级数制 。

方正系统字形规格如表 １ ．２所示 。

熟悉字号的基本数据 ，正确选用字号进行排版 ，是一个排版工作人员的基本素

质 。
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表 1 ．2 　方正系统字形规格

字 　 号 注解写法
磅数

（p）
级数

（i）
尺寸

（mm） 字 　 号 注解写法
磅数

（p）
级数

（i）
尺寸

（mm）
小七号 ７” ５  ．２５ ７ 哪１ 铑．８４９ 小一号 １” ２４ 热３４ C８ X．４２４

七 　 号 ７ 烫６ H８ 洓．５ ２ 铑．１２３ 一 　 号 １ 7２８ 热３９ C９ X．６５７

小六号 ６” ７ H１０ 儋２ 铑．４６５ 小初号 ０” ３２ 热４４ C１１ m．０９５

六 　 号 ６ 烫８ H１１ 儋２ 铑．８０８ 初 　 号 ０ 7３６ 热５１ C１２ m．６７１

小五号 ５” ９ H１２ 鞍．６ ３ 铑．１５０ 小特号 １０” ４２ 热５９９ X１４ m．７９４

五 　 号 ５ 烫１０ 4．５ １５ 儋３ 铑．６９８ 特 　 号 １０ L４８ 热６８ C１６ m．９１７

小四号 ４” １２ ]１７ 儋４ 铑．２４６ 特大号 １１ L５６ 热７９ C１９ m．７２６

四 　 号 ４ 烫１４ ]２０ 儋４ 铑．９３１ ６３ 磅 ６３ L６３ 热８９ C２２ m．１９１

三 　 号 ３ 烫１６ ]２２ 儋５ 铑．５４７ ７２ 磅 ７２ L７２ 热１０１ X２５ m．３４２

小二号 ２” １８ ]２５ 鞍．５ ６ 铑．３６９ ８４ 磅 ８４ L８４ 热１１８ X２９ m．５８９

二 　 号 ２ 烫２１ ]３０ 儋７ 铑．３９７ ９６ 磅 ９６ L９６ 热１３５ X３３ m．８３６

1 ．4 ．6 　字间与行距的设计
版面正文的字间 、行距是整个版面的立足点 ，对它们的选择设置也很重要 。一

般来说 ，字间不宜太大 ，使文章看起来松散 ；也不要太小 ，显得不透气 。字间要以读

者看来轻松悦目为佳 。

行距即行与行之间的距离 ，这也是排版中一个不容忽视的问题 。行距大不仅

浪费版面 ，而且会使文章显得松散 ，行距小又不便阅读 。一般情况下行距约在半字

与全字之间 ，以半字或半字多一点为最佳 。

1 ．4 ．7 　书眉和页码的设计
书眉通常指设在书籍天头上的书名或章节名等 ，一般比正文字略小 。文学类

书籍书眉上往往只有书名 ，所以单码页和双码页上的页眉一般是相同的 。而科技

类书籍由于章节安排的需要 ，单码页上的书眉内容大部分与双码页上的页眉有所

区别 ，一般单码页上书眉标以章节名 ，双码页上书眉标以书名 ，但由于各章起始页

已有章节名标题大字 ，一般不再标章节名书眉 。书眉下端有时还加有一条长直线 ，

这条线称为书眉线 。如图 １ ．６ 所示是一本青少年科学读物的书眉和页码设计 ，其

中左面的双码页书眉为该书的篇章名 ，右面的单码页书眉为所在节题名 ，下面的页

码和下眉线的搭配与上眉线呼应 。

有些书为了标新立异 ，将书眉设在地脚处 ，这时 ，书眉线就排在书眉之上 。这

条线又被称之为下书眉线 ，此书眉又被称之为下书眉 。这种书眉在大型工具书中
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为多见 。

页码指书籍页面数的顺序编码 。书籍每一页纸有正反两面 ，每一面有一个页

码 。有了页码 ，读者可通过查检该书的目录迅速找到所要看的那一页 ，可使整本书

的前后次序不致混乱 ，方便读者阅读 。

多数书籍的页码位置设在版心下部靠近前口处 ，与版心距离为一个正文字的

高度 。但也有不少设计者为求版式上的突破 ，将页码位置分别设在版心下部中央 、

版心上部中央 、版心前口一侧中央等处 。

页码字可大于正文字 ，也可小于正文字 ，没有严格的限制 ，有些书籍页码还衬

以装饰纹样 、装饰色块等 ，但一般来说页码周围装饰过多 ，容易造成页码视觉效果

不佳 ，这是需要特别加以小心对待的 。

有些书籍的某页面为满版插图时 ，或在原定标页码部位被出血插图占去时 ，就

不必标页码 ，但占相应页码数 。这种未用明码的页码称为“暗页码” 。

有一些书籍的前几页 ，如扉页 、序言页等 ，虽未排页码 ，但仍占相应页码数 ，而

后面的正文第 １页标出的可能是 ３ 、５ 、７等页码数 。这类未标页码的前几页码都被

称之为“暗码” 。

图 1 ．6 　书眉排版示例

1 ．5 　了解 BD排版语言

　 　 BD排版语言是北大方正电子出版系统专门用来排书刊的一种计算机语言 ，即

我们常说的注解 。书版 ９ ．１１ 共包括 １３６ 个注解 ，其中每一个注解都有自己的功
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能 ，并且都有一个或多个参数供选择 ，每个参数则对应着某个不同的要求 。用户可

充分利用这一点来完成比较复杂的版面排版 。

1 ．5 ．1 　认识 BD排版语言的基本控制符
在方正书版中 ，BD 排版语言有换行符 碁 、换段符 碂和结束符 碃三种基本控制

符 。其中换行符 碁表示立即结束当前行 ，并将该符号后文字从下一行的顶格外开

始排 ；换段符 碂表示立即结束当前行 ，转向下一行并在其前面空两格开始排 ；结束

符 碃表示立即结束当前文件的排版 ，其后即使有文字也不再排版 。该符号一般加

在文件最后的结束处 。在方正书版中 ，每一个文件都必须有结束符 ，否则系统将提

示出错 。

例如 ，如图 １ ．７所示的小样文件其排版大样则如图 １ ．８所示 ，其中第一段和第

二段文字顶格 ，其余两段首行空两格 。

图 1 ．7 　包含换行符 、换段符和结束符的小样窗口

今日阅读

麻雀和燕子

有一回 ，我站在院子里看屋檐下边的燕子窝 ，一对

燕子掠过我面前飞走了 ，留下一个空窝 。

燕子一飞走 ，有只麻雀从屋顶飞下来 ，跳到燕子窝

上 。它四面打量了下 ，拍拍翅膀就溜进窝里去 ，接着从

窝里探出头来 ，还啾啾地叫呢 。

图 1 ．8 　排版大样

要注意的是 ，方正书版系统规定每次排版都排到 碃为止 ，所以小样文件末尾必

须加结束符 碃 。

1 ．5 ．2 　了解 BD语言注解的作用范围
方正书版采用的是批处理的排版方式 ，用方正书版进行排版时 ，不仅需要录入
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排版的文字内容 ，还需要根据版式的要求将排版命令 ———注解按正确的语法格式

插入到小样文件的文字当中 ，然后才可通过正文发排预览所排出的正文 。

比如 ，如果要改变前一节实例中标题 、正文的排版方式 ，可在小样中加入合适

的注解（参见图 １ ．９） 。在大样预览窗口看到的排版结果如图 １ ．１０所示 。

图 1 ．9 　加入注解后的小样文件

今日阅读

麻雀和燕子
有一回 ，我站在院子里看屋檐下边的燕子窝 ，一对

燕子掠过我面前飞走了 ，留下一个空窝 。

燕子一飞走 ，有只麻雀从屋顶飞下来 ，跳到燕子窝

上 。它四面打量了下 ，拍拍翅膀就溜进窝里去 ，接着从

窝里探出头来 ，还啾啾地叫呢 。

图 1 ．10 　加入注解后的大样

从上例可以看出 ，排版结果中的字体字号只所以会发生变化 ，是因为在小样中

加入了〖HT４”H〗 、〖HT４XBS〗和〖HT５K〗注解 ，是它们控制了其后文字的字体号 。

而短文的标题“麻雀和燕子”只所以会居中排 ，则是由于在其前面加入了〖JZ〗注解 。

其中〖HT４”H〗等改变字体号的注解作用到下一个字体号注解为止 ，〖JZ〗则作
用到 碁或 碂为止 ，这些就是我们所说的注解范围 。不同的注解和形式 ，其作用范围

往往不同 。

1 ．5 ．3 　 BD语言缺省的意义
方正书版中的绝大多数注解都对应着某些参数 ，而这些参数有些是可以选择

的 ，如果不作选择 ，则称之为“缺省” 。在缺省情况下 ，排版按照默认值进行 。

1 ．6 　书版的注解格式

　 　注解的格式可简单地写为〖注解名 ＋ 参数〗 ，注解名一般是两个汉字声母的大
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